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Sukladno člancima 28. i 29. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25 dalje u tekstu: Zakon), a 
vezano uz objavljeni oglas od 08.09.2026. godine za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel 
Općine Ston, Ston, Trg kralja Tomislava 1, OIB: 51471780630, na radno mjesto: Viši referent 
za knjigovodstveno-računovodstvene poslove na određeno vrijeme uz obavezni probni rok od 
dva mjeseca, na web stranici Općine Ston  (www.opcinaston.hr), objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PODACI O PLAĆI, NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE 
PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI I IZ KOJEG PODRUČJA, ODNOSNO PRAVNI I DRUGI 
IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA PROVJERU ZNANJA I SPOSOBNOSTI

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

VIŠI REFERENT ZA KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENE POSLOVE

• evidentira sve knjigovodstvene promjene proračunskih korisnika Narodne knjižnice 
Ston i Predškolske ustanove Dječji vrtić Ston, uključujući evidentiranje ulaznih i izlaznih 
računa, izradu plana proračuna i pripadajućih odluka, provodi knjiženja u glavnoj knjizi, 
obavlja sve poslove vezane uz isplatu plaća i drugih davanja djelatnika proračunskih 
korisnika, evidentira dugotrajnu imovinu proračunskih korisnika

• evidentira promjene glavnu knjigu Općine Ston zajedno sa proračunskim korisnicima
• vodi poslove rizničnog poslovanja na razini proračuna Općine i proračunskih korisnika
• vodi poslove praćenja potpisanih ugovora
• vodi evidenciju datih i primljenih jamstava i zadužnica
• obavlja knjigovodstvene poslove vezane uz mjesne odbore Općine Ston
• sudjeluje u izradi evidencije sitnog inventara, dugotrajne imovine i obveza općine
• obavlja druge poslove iz djelokruga rada upravnog odjela i poslova koji se odnose na 

službu po nalogu pročelnika.

PODACI O PLAĆI:

Plaća čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta propisanog Odlukom o 
izmjenama i dopunama Odluke o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika 
Jedinstvenog upravnog odjela u Općini Ston KLASA:011-01/26-01/02 ; URBROJ:2117/04-26-1 
i osnovice za obračun plaće utvrđene Odlukom o utvrđenju visine osnovica za obračun plaće 
službenika i namještenika zaposlenih u Općini Ston KLASA: 114-01/25-01/1, URBROJ: 2117/04-
25-2 od 23. rujna 2025. godine uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža.

http://www.opcinaston.hr


UPUTE I OBAVIJEST KANDIDATIMA ZA PRETHODNU PROVJERU ZNANJA I SPOSOBNOSTI 
KANDIDATA:

Izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i sposobnosti za obavljanje poslova radnog 
mjesta „VIŠI REFERENT ZA KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENE POSLOVE“:

• Statut Općine Ston („Službeni glasnik dubrovačko-neretvanske županije“ broj 5/13 i 
7/18 i „Službeni glasnik Općine Ston“ broj 1/21 i 6/21)

• Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(“Narodne novine”, broj: 86/08, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25)

• Zakon o proračunu („Narodne novine“ broj 144/21),
• Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu („Narodne novine“ 

158/2023)
• Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave („Narodne 

novine“ broj 127/17, 138/20,151/22, 114/23)

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaća pisano testiranje i intervju. Za 
svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10.

Smatra se da kandidat koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja povukao prijavu na oglas. 
Intervju će biti proveden samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog 
dijela provjere znanja i sposobnosti na pisanom testiranju (najmanje pet bodova iz svakog 
dijela provjere znanja).

Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će objavljeno na 
web-stranici te na oglasnoj ploči Općine Ston, najkasnije 5 (slovima: pet) dana prije održavanja 
provjere.

ROK PRIJAVE NA OGLAS:

Prijave na oglas s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose u roku od 8 dana od objave oglasa 
na web stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje.

Rok za podnošenje prijave na oglas je zaključno s 16. 09.2026. godine. 

O rezultatima postupka kandidati će biti pismeno obaviješteni u zakonskom roku.

Pročelnica JUO Općine Ston:

Valentina Žuhović
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